
附件1：
申报材料组卷要求

1、 严格报卷材料格式
评审报材需在阜新市力资源和社会保障局网站（http://rsj.fuxin.gov.cn/）“专题专栏-下载中心-报卷人和推荐单位填写表格相关表格下载”下载《辽宁省专业技术资格评定表》和《辽宁省专业技术资格报评材料含推荐表》。报卷材料袋上相关信息应与评定表一致。（报卷材料袋由申报单位到各主管部门领取）
二、明确申报专业
[bookmark: _GoBack]“申报专业名称”参照《参评人员名单》中专业名称（1498个）规范填写（例如：哲学、数学与应用数学、化学、历史学、植物保护等）。申报专业应与学历专业或教师资格证一致或相近，不一致或不相近者需连续任教该学科三年以上或通过一年以上进修达到所教学科的知识水平，并提供进修院校颁发的对应专业继续教育证书或培训证书。
三、组卷具体要求
申报材料卷内应有《评定表》、《报评材料》、材料原件三部分。
（一）《辽宁省专业技术资格评定表》
填表前要细读填表说明，除需个人手写及签字部分，其他内容一律打印（A4规格）。封面上的单位名称须与加盖的单位公章完全一致。如填写内容较多，可另加附页，但要注意调整好每页各项表格，确保每页内容充实美观。所粘贴照片必须为申报人本人近期一寸彩色证件照片（着正装、红蓝底）。一式三份必须正反面打印并装订放入卷内（尤其表中7页和8页内容要在一张纸上正反面打印）。
3页至5页“主要专业技术工作业绩”、“著作、论文及重要（学术）报告”以及“参加培训学习情况”，结合工作和培训等实际填写，不能大篇幅空白，原则上不可无填写内容。
7页公示内容可参照范例填写（见下表）。
	公示时间、内容
	公示结果

	XXX同志“基本情况、工作经历、主要工作业绩、获奖情况等”（根据实际公示内容简写）
经学校评聘推荐委员会表决通过，同意推荐XXX同志参评X级讲师职称评审。现予以公示，公示时间为5个工作日，从*年*月*日至*年*月*日。
如有异议，公示期内向评聘推荐委员会反映。电话：***
XXX学校(加盖公章)
*年*月*日
	公示结果无异议


8页涉及的个人信息填写完整（见下表）。
	姓   名
	张三

	身份证号
	21******************

	单   位
	XXX学校
	主管部门
	XXX教育局

	专   业
	植物保护
	资格名称
	高级讲师

	评

委

会

评

定

情

况
	例会人数
	（空白）

	
	同  意
	（空白）
	不同意
	（空白）
	弃  权
	（空白）

	
	经评定（认定）张三同志具备_中等职业学校教师系列
植物保护 专业___高级讲师___（级）专业资格。

主任委员：（空白）                         公  章

副主任委员：（空白）               年（空白）月    日


（二）《辽宁省专业技术资格报评材料》（不含原件）
1.《辽宁省专业技术资格报评推荐表》一份，盖章装订。
2.学历资历证件。包括学历证书、学位证书、职称证书、教师资格证书和“十四五”继续教育证书、其他资格证书等复印件；提供课时证明、班主任经历证明（单位盖章）复印件；申报高级及以上职称的教师按照文件（辽人社发〔2022〕5号）要求提供到企业调研、实践证明和材料（企业、单位盖章）复印件。
3.业绩成果材料。包括取得本级专业技术资格以后所获得的业绩奖励证书、科研成果证书等复印件。组卷时要按《辽宁省专业技术资格评定表》第三项“主要专业技术工作业绩”填报项目的顺序进行装订。较厚、较大材料，请缩印后选择主要部分装订入卷。
4.主要论文著作。包括论文、著作、教材等复印件（复印件应有刊物的封面、刊号、目录和论文内容）。著作的复印件应包括刊物封面、书号、目录和部分著作内容。请在论文和著作的目录复印件个人姓名处作出明显标记，论文检索附在所证明的论文前面。
5.其他材料。身份证、荣誉证书、机关公务员（含参公单位人员）交流任职人事和工资调转手续、特殊贡献荣誉证书、2023至2026连续三学年《专业技术人员考核登记表》、其他有关材料复印件等。
装订材料要控制在200页纸（双面400页）以内，申报人员要精心设计和选择装订材料内容，简化和取消一些无评审价值的材料。（所在单位每页盖章，主管部门盖骑缝章）
（三）材料原件（包含所有与《报评材料》相对应的材料原件）
职称证书、教师资格证书、学历（位）证书和“十四五”继续教育证书、近三学年《专业技术人员考核登记表》、课时证明、获奖证书、论文著作、有关证明材料、公示材料、工作业绩原始材料等；申报高级及以上职称的教师按照文件（辽人社发〔2022〕5号）要求提供到企业调研、实践证明和材料（企业、单位盖章）。原件均需装订一册，以免在评审过程中各种证件遗失，如未装订导致证件遗失后果自负。
各单位、各级主管部门要做好材料交接，杜绝申报人员材料遗失、损坏现象的出现。


